SCHENGEN TiCARI ViZE BASVURU EVRAK LISTESI

***GENEL EVRAKLAR (istenen tiim evraklar asagida olup, eksiksiz bir sekilde teslim edilmesi
durumunda vize islemleri baglatilacaktir.)

| 1- GECERLi PASAPORT
- Talep edilen vizenin bitis tarihinden en az 3 ay sonrasina kadar gegerli olmalidir. Pasaport on
yildan eski olmamali (uzatma kabul edilmemekte) ve en az iki bos sayfasi olmalidir. Pasaportun
resimli sayfasi ve son 3 yil icerisindeki vizelerinize (Schengen iilkeleri, ingiltere, ABD, Kanada,
Avustralya, Kore, Japonya, Yeni Zelanda) ait fotokopiler gerekmektedir. Gegerliligi sona ermis
eski pasaportlar da basvuru sirasinda ibraz edilmelidir.
- Not: Evlilik, bosanma vb. durumlarda adi, soyadi degisiklikleri sebebiyle glincel olmayan
pasaportunuz ile basvurunuz kabul edilememektedir.
| 2= VizE BASVURU VE BEYAN FORMU |
- Ekte vize basvuru ve beyan formu bulunmaktadir.
- Basvuru formunun gerekli yerlerine imza atilmalidir.
| 3- VEKALETNAME FORMU |
- Basvuru sahibi tarafindan imzalanacaktir.
- Ekte vekalet formu bulunmaktadir.
| 4- SIRKET ANTETLI KAGIDINA ViZE BASVURU DILEKCESi VE GARANTI YAZISI \
- Dilekge sirket antetli kagidina, kaselenerek, kaseli bolimiiniin altina imza yetkilisinin adi soyadi
yazilarak imzasi atilmahdir. (igerik; sirketteki gorevi, gidis donis tarihleri, ziyaret sebebi,
masraf ve geri donis teminati) ANKARA basvurularinda Vize Talep Dilekgesi, Almanca ya da
ingilizce olarak yazilmis detayli bir dilekge olmalidir.
\ 5- 2 ADET BIYOMETRIK FOTOGRAF ‘
- Biyometrik Ozelliklere uygun, rotussuz, fonu beyaz, 6 aydan eski olmayan, 35x45 mm
ebatlarinda ve tim yiziin net gériinmesi gerekmektedir.
- Ekte 6rnek fotograflar bulunmaktadir.
\ 6- UCAK BILETi ASLI VEYA REZERVASYONU \
- Sirketimiz tarafindan dizenlenmektedir.
‘ 7- OTEL REZERVASYONU ‘
- Sirketimiz tarafindan dizenlenmektedir.
| 8- 30.000 EURO KAPSAMLI YURT DISI SEYAHAT SAGLIK SIGORTASI \
- Kaseli ve imzali olarak sirketimiz tarafindan dizenlenmektedir.
| 9- PASAPORTTA DAHA ONCEDEN ALINMIS VIiZELERIN FOTOKOPILERI \
- Pasaport yenilenmis ise eski pasaportta olan vize fotokopileri gerekmektedir.
| 10- KIMLIK FOTOKOPIs |
- El yazisi ile ev adresi, ev telefonu, cep telefonu, e-mail adresi kimlik fotokopisi Uzerine
yazilmahdir.
| 11- VUKUATLI NUFUS KAYIT ORNEGI |
- E-devlet Gzerinden barkotlu alinmis olmasi gerekmektedir. Nifus Aile segenegi ile alinmalidir.
| 12- IKAMETGAH |
- E-devlet Gizerinden barkotlu alinmis olmasi gerekmektedir.

‘ 13- DAVET MEKTUBU (Fuar harici ticari gezi gériismeleri igin istenen evrak) ‘

- Ticari gezi icin Almanya’da davet eden firmanin antetli kagitlarina yazil, kaseli, imzali davet
yazisi
| 14- FUAR KATILIM BELGELERI |
- Stant s6zlesmesi, stant krokisi, stant 6deme dekontu, fatura fotokopileri
| 15- FUAR GIRi$ KARTI |

- Katilimcilar icin katilimc giris karti fotokopisi, sadece ziyaretgiler icin ise o fuarla ilgili fuar giris
bileti fotokopisi




| 16- SIRKET BANKA HESABI |

- Banka kaseli, imzali, son 3 aylik ve banka imza sirkiileri bulunacaktir. Banka hesaplari 15
glinden eski olmamalidir.

\ 17- TICARET ODASI FAALIYET BELGESI \
- Orijinal ve yeni tarihli olmasi gerekmektedir.

| 18- TICARI SiCiL GAZETESI |
- Fotokopi olarak verilmektedir.

l 19- TICARET ODASI SiCiL KAYDI ( Sadece Ankara’dan yapilacak basvurulari igin istenmektedir ) ‘
- Ticaret odasindan alinmis orijinal olmasi gerekmektedir.

| 20- VERGI LEVHASI |
- Fotokopi ve son vergi yili islenmis olmalidir.

| 21- iMZA SIRKULERI |
- Sirketin imza yetkilisi adina diizenlenmis olmalidir. Fotokopi olarak verilmektedir.

*** SIRKET SAHIBI iCIN EK EVRAKLAR

| 1- BAGKUR DOKUMU |
- E-devlet Gzerinden barkotlu alinmis olmasi gerekmektedir.

#%*SIRKET CALISAN VE SGK’LI ORTAKLAR iCiN EK EVRAKLAR

| 1- SGKISE GiRiS BILDIRGESI |
- Sgk'li degil ise noter tasdikli is s6zlesmesi gerekmektedir.

| 2- SGK TESCiL HiZMET DOKUMU |
- E-devlet Gizerinden barkotlu alinmis olmasi gerekmektedir.

| 3- MAAS BORDROSU |

- Son 3 aylik olmasi gerekmektedir.
- Kaselenerek, kaseli bélimiinin altina imza yetkilisinin adi soyadi yazilarak imzasi atiimalidir.

NOT 1: Vize basvuru esnasinda konsolosluk tarafindan parmak izi istenmektedir. Alinan parmakizi 5 yil
sureli olarak daha sonraki basvurularda gecerli olmaktadir. Ancak konsolosluk bu stire dolmadan da
tekrar parmak izi isteme hakkina sahiptir.

Basvuru sahipleri parmak izi vermek {izere daha onceden alinmis olan randevu tarihinde
konsoloslugun parmak izi merkezine sahsen gelmek zorundadir.

NOT 2: Her basvuru icin evraklarin tamami ayri dosyalanip, tim basvuru sahiplerinin dosyasinda birer
nishasi bulunmalidir. Ticari sicil gazetesi, banka hesaplari, vergi levhasi, davet mektuplari gibi.

NOT 3: Yukarida belirtilen evraklar standart evrak olup ilgili konsolosluk ilave evrak veya miiracaatcinin
sahsen gelmesini talep edebilir.

*** Vizenin verilmesi ya da ret edilmesi tamamuyla ilgili konsoloslugun tasarrufundadir.

*** \/ize talebinin ret edilmesi veya yeterli gériilmemesi durumunda konsolosluk tarafindan licret
iadesi yapilmamaktadir.



